
 
 

 

 

CONCURS pentru ocuparea unui post de SECRETAR - personal didactic auxiliar, 

cu normă întreagă, pe perioadă nedeterminată  

 

 Toate subiectele sunt obligatorii.  

 Se acordă 10 puncte din oficiu. 

 Timpul efectiv de lucru este de 2 ore. 

Varianta 1 

Răspundeţi, pe foaia de concurs, la următoarele întrebări: 

 

1. Care sunt tipurile de angajare a personalului didactic de predare în unitățile 
de învățământ preuniversitar/consorții școlare, conform Legii 198/2023?  
 (10 puncte) 

2. Menționați 5 tipuri de acte de studiu, conform Ordinului 4634/10.06.2024
 (10 puncte) 

3. Care sunt pașii de selecționare a documentelor create în cadrul unității, 
conform Legii 16/1996?(10 puncte) 

4. În ce condiții nu se primește bursă socială pe perioada vacanței de vară, 
conform Ordinului 5518/2024? (10 puncte) 

5. Conform Ordinului nr. 5518 din 11 iulie 2024 pentru aprobarea 

Metodologiei – cadru de acordare a burselor răspundeţi la următoarele întrebări: 

     a) enumeraţi categoriile de burse de care pot beneficia elevii de la 

cursurile cu frecvenţă de zi din învăţământul preuniversitar de stat 

obligatoriu, nivel gimnazial şi liceal;(10 puncte) 

b) de unde se asigură bursele și care este cuantumul minim al burselor 

pentru anul școlar 2024-2025; (10 puncte) 



6.Enumerați 10 din atribuțiile compartimentului secretariat din învățământul 
preuniversitar de stat conform  Ordinului  5726/ 6 august 2024. (10 puncte) 

7.Conform Legii învățământului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023 
învățământul preuniversitar se desfășoară pe niveluri. Precizaţi care sunt aceste 
niveluri.(10 puncte) 

 

8.Conform Ordinului 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului 
privind regimul actelor de studii şi al documentelor şcolare gestionate de unităţile 
de învăţământ preuniversitar,prezentaţi Registrul matricol - document şcolar 
existent în cadrul unei unităţi de învăţământ. (10 puncte) 

 


